Sefor

Guatemala, 29 de Enero 2021
Informe No. 001-2021

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS
Director General de las Artes
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarfe miinforme

de actividades mensuales conforme io estipulado en el Contrato de Prestacién de
Servicios Técnicos Nimero DGA-029-42-2021 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 7-2021, correspondiente al periodo del 04 al 31 de enero del
presente afno, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie
C19A9618 nimero DTE 2802863234.

Actividades Realizadas

a)

b)

gl

h)

Apoyar a la Direccibn de Formacion Arfistica realizando las gestiones y
procedimientos necesarios para el tramite de pago de servicios basicos: luz, aguay
telefonia; de la Escuela Nacional de Danza “Marcelie Bonge de Devaux”, 1a Escuela
Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Juarez” y la Escuela Nacional de Artes
Plasticas “Rafae! Rodriguez Padilla”.

Apoyar a la Direccion de Formacién Ardistica efectuando las gestiones y
procedimientos necesarios para realizar las requisiciones de compras de los grupos
de gasto 100, 200 y 300.

Apoyar en las gestiones y procedimientos necesarios para el framite y pago de
vidticos a coordinadores y personal de ia Direccién de Formacion Artistica.

Apoyar a la Direccién de Formacién Ardistica realizando las gestiones vy
procedimientos necesarios para la gestion, compra y liquidacién por servicios en el
renglon presupuestario 141, 142 y 196.

Apoyar a la Direccién de Formacion Artistica en ia gestion, comunicacion y
procedimientos a realizar de forma directa con los departamentos de compras,
almaceén, juridico y financierc de ia Direccién General de las Artes.

Apoyar en fa ubicacion, revisién, reclasificacién y organizacién del archivo muerto
financiero de la Direccién de Formacién Artistica.

Brindar apoy6 en la consolidacion de expedientes de talleristas que prestan sus
servicios en los renglones 185 y 189 de Escuelas Nacionales, Academias
Comunitarias y Orquestas Juveniles de la Direccién de Formacion Artistica.

Otras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a) Se apoyé en el pago de servicio de energia eléctrica de la escuela de danza y
escuela de artes piasticas comrespondiente al mes de Enero.

b} Se apoyé con el pago de servicio de telefonia de las escuelas de danza, artes
plasticas y arte dramatico correspondiente al mes de Enero.

¢) Se apoyé con el pago del servicio de agua potable de la escuela nacional de danza
y la escuela nacional de artes plasticas, correspondiente al mes de Enero.

d} Se apoyd en la revisién de expedientes de los arrendamientos contratados bajo el
renglén 151.

e} Se apoyd con la revisién de expedientes de los talleristas coniratados bajo el renglén
185 y 189 de fa Direccion de Formacion Artistica.

f) Se apoy6 en la realizacién de pedidos para compras del grupo 100 y 200 de Ia
Direccion de Formacion Artistica,

g) Se apoyd en el orden y clasificacion del archivo financiero 2020 para tener los
documentos resguardados para su posterior solicitud.

h) Se apoy6 en la compra de agua purificada para uso de la Direccién de Formacién
Artistica.

Atentamente,

Vo.Bo

icdd. Andrea Denise A?Lozano
quectora Grmacion igtica
Diregeion General de las Artes
-MICUDE-



